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Projekt ,,Rozwdj przedsigbiorczosci BARRdzo dobrym sposobem na zwigkszenie aktywnosci zawodowej mieszkancow
Lubelszezyzny” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zapytanie ofertowe
na realizacj¢ wsparcia szkoleniowo-doradczego (grupowego i indywidualnego) w ramach projektu
»Rozwdj przedsigbiorczosci BARRdzo dobrym sposobem na zwigkszenie aktywnosci zawodowej
mieszkancéw Lubelszczyzny” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
Os priorytetowa 9 RYNEK PRACY, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci

I. Informacje ogélne

Zamawiajacy:

Bilgorajska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., Ul. Kosciuszki 65 23-400 Bitgoraj

NIP 918 000 06 47, REGON 950173239, KRS 0000029538

Zamawiajgcy nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
Zamdwien Publicznych.

IL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnogci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 poprzez zapytanie ofertowe zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

Ninigjsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwiest Publicznych i jest dostepne na
stronie internetowe] Zamawiajacego www.barr.org.pl

Zamdwienie stanowiace przedmiot niniejszege posigpowania jest wspétfinansowane przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego — RPO WL 2014-2020

I11. Opis przedmiotu zamdowienia:

Wspdlny Stownik Zamowieni:
Kod CPV 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
Kod CPV 85312320-8 — Ustugi doradztwa

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug szkoleniowo-doradczych (grupowych i indywidualaych)
w ramach projekiu ,,Rozwdj przedsigbiorczosci BARRdzo dobrym sposobem na zwigkszenie aktywnosci
zawodowe] mieszkaficdw Lubelszczyzny” realizowanego przez BARR S.A. na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu nr RPLU.09.03.00-06-0037/16 w ramach RPO WL O$ Priorytetowa 9 Dziatanie
9.3 Rozwoj przedsigbiorczodci dla 72 os6b w ramach trzech rund w terminach: I runda: czerwiec — lipiec
2017r.; I runda styczeri - luty 2018r; IIl runda lipiec — wrzesien 2018r. i w wymiarze 108 godz. szkolenia
grupowego i 192 godz. doradztwa indywidualnego w ramach kazdej rundy.

Zamodwienie podzielone jest na szesé czesci:

Czgs¢ 1t Szkolenie grupowe - 54 godz. oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach I rundy

w terminie czerwiec — lipiec 2017r.
Czes¢ II: Szkolenie grupowe - 54 godz. oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach I rundy

w terminie czerwiec — lipiec 2017r.
Czes¢ III: Szkolenie grupowe - 54 godz. oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach II rundy

w terminie styczefi - luty 2018r.
Czgs¢ 1V: Szkolenie grupowe - 54 godz. oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach II rundy

w terminie styczen - luty 2018t.
Czgsc V: Szkolenie grupowe - 54 godz. oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach IIT rundy

w terminie lipiec - wrzesieni 2018r.
Cz¢s¢ VI: Szkolenic grupowe - 54 godz, oraz doradztwo indywidualne 96 godz. w ramach I rundy

w terminie lipiec - wrzesien 2018z,
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W ramach niniejszego zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela zamdéwienia na czeS¢ Vi VI
zamowienia.

1. Ushiga szkoleniowo-doradcza realizowana bedzie ma terenic wojewoddztwa lubelskiego w migjscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Szkolenia grupowe i doradztwo indywidualne ma na celu przygotowanie merytoryczne 72
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu do podjecia i prowadzenia dziafalnosci gospodarcezej zgodnie ze
zdiagnozowanymi potrzebami poszczegdlnych Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

3. W ramach kazdej rundy szkoleniem grupowym i doradztwem objetych bedzie 24 oséb w podziale na
dwie grupy po 12 osob kazda.

4, Przedmiotem zamdéwienia s3 ushugi: przeprowadzenie szkolefi grupowych i doradztwa
indywidualnego poprzedzonego diagnozg, obejmujgce m.in. zagadnienia:

- prowadzenie ksiggowosci w przedsigbiorstwie,

- podstawy marketingu,

- prawo pracy,

- prawo podatkowe,

- prakiyczna wiedza z zakresu ubezpieczen spolecznych,

- przepisy BHP w przedsigbiorstwie,

- zagadnienia z prawa cywilnego zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

- wdrazanie i obshiga programéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnodci
gospodarczej (m.in. programy biurowe, programy stuzace do: prowadzenia ksiggowosci,
wystawiania faktur, rozliczania z ZUS/Phatnik 1 US),

- sporzadzanie wnioskéw/ biznesplanéw wymaganych przy ubieganiu si¢ o dotacjg na rozpoczgoie
dzialalnodci gospodarczej i pomostowe wsparcie finansowe majgce na celu ufatwienie
poczatkujacemu podmiotowi prowadzacemu dziatalno$é gospodarczg pokrycie niezbgdnych optat,

- inne tematy niezbgdne dla Uczestnikoéw Projektu z zakresu przygotowania i prowadzenia
dziatalnodci gospodarczej

5. Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosei do:

1) Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikow/Uczestniczek Projektu szkolenia grupowego
obejmujacego zagadnienia wymienione w pkt. I11.3

2) Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikdw/Uczestniczek profesjonalnego doradziwa
indywidualnego poprzedzonego diagnozg celem okreslenia szczegdtowego zakresu pomocy jakiej
nalezy udzieli¢ danemu Uczestnikowi/Uczestniczee Projektu  obegjmujgcege  m.in.
zagadnienia/tematyk¢ wymieniona w pkt I1L3.

3) Udzielania profesjonalnej indywidualnej pomocy kazdemu Uczestnikowi Projektu
w opracowywaniu biznesplanu tworzonej dziatalno$ci gospodarczej oraz wniosku o finansowe
wsparcie pomostowe (opiniowanie).

4) Prowadzenia dokumentacji z realizowanego szkolenia grupowego i doradztwa (m.in. listy
obecnosei, dziennik zajeé, karty doradcze, ewidencjonowanie godzin pracy w poszezegdlnych
miesigcach) zgodnego ze wskazéwkami Zamawiajacego.

5) Wspdlpracy z Zespotem Projektowym w zakresie wykonywanych zadan, w szczegélnosei
w zakresie wymiany informacji, konsultacji.

6) Przekazywanic w formie ustnej, telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji
0 nieobecnosciach uczestnikow, rezygnacjach uczestnikéw lub innego rodzaju problemach.

Zajecia grupowe i spotkania doradcze z kazdym Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu skierowanym/g do
Wykonawcey odbywaé sie beda wedhug harmonogramu dostosowanego do potrzeb uczestnikéw Projektu
i mozliwosci Zamawiajacego.

Ushugi beda wykonywane w godzinach od 8.00-20.00, nie wigcej niz 12 godz. dziennie. Miejsce i terminy
$wiadczenia ustugi wskaze Zamawiajacy.
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V. Warunki udzialu w zamowienia
Wybdr Wykonawcy bedzie sig odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

O realizacj¢ Zamoéwienia moga ubiega¢ sig osoby fizyczne oraz podmioty posiadajace lub dysponujace nizej
okreslonym potencjatem:

1. Wykonawca posiada albo dysponuje osobami posiadajacymi wiedzg/kwalifikacje oraz doSwiadczenie
praktyczne jako trener/wykladowca/doradca w zakresie zakladania i prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej przy czym minimalne dodwiadczenic zawodowe w przedmiocie zaméwienia
(zagadnienia okreslone w pkt III.3) nie jest krdtsze niz 5 lat przed dniem skladania oferty oraz min.
150 godzin zrealizowanych ustug szkoleniowo-doradezych z zakresu zamdéwienia w ostatnich 3
latach.

2. Wykonawca posiada albo dysponuje osobami posiadajgcymi minimum roczne doswiadczenie
w prowadzeniu whasnej dzialalno$ci gospodarczej i/lub minimum roczne dodwiadczenie

w zarzadzaniu firma.

O udziclenie zamdwienie moga ubiegad sie Oferenci, ktdorzy spetniaja 1acznie warunki opisane w pkt 11 2.
W przypadku powolywania sie na potencjal oséb, ktore posiada lub dvsponuje Oferent, kazda z tych osdb
musi spelniaé lacznie warunki opisane w pkt 112,

Oferent razem z oferta zobowigzany jest przedloiyé stosowne dokumenty potwierdzajace speienie
warunkOw wskazanych w pkt 112 (m.in. $wiadectwa, dyplomy, referencje, $wiadectwa pracy itp.) oraz w
przypadku powolywania si¢ na potencjal innych os6b niz sam wykonawca dodatkowo dokumenty
potwierdzajace fakt dysponowania tymi osobami tj, umowe o prace lub umowg cywilnoprawna.

Zmawiajgcy wymaga¢ bedzie osobistego wykonywania zamdéwienia przez osoby wskazane w tresci oferty.

Jeden Oferent moze zlozy¢ oferte na obie czgéci zaméwienia, z zastrzezeniem, Ze nie moze wykazywaé tych
samych os6b jako wykonawcoéw zamowienia w obu czedciach.

Na kazdg cz¢$¢ zamowienia nalezy zlozy¢ oddzielng oferte, a w tresci oferty Oferent winien wskazaé, ktorej
czgsci zamdwienia dotyczy oferta.

V. Wykluczenia

Z mozliwosci skiadania ofert wyklucza si¢ Oferentow, ktdrzy:
S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumic si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spéiki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akeji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli

VL Kryteria occeny

Po spefnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkdw udzialu w postgpowaniu
(w tym braku powigzan kapitatlowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowe;.
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Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sig kierowac kryterium 50% cena, 40% jakosé¢, 10% doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i/lub zarzadzaniu firma.

A. Cena

Punkty przyznawane w ramach w/w kryterium beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

C=(Cmin: C0)x 50

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

C min - najnizsza cena sposrdd waznych ofert,

C0 - cena obliczona badane] oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w w/w kryterium wynosi 50. Wszystkie
obliczenia bgda dokonywane z doktadnodceig do dwdch miejse po przecinku.

B. Jakosé:
Przez jako$é rozumie sig laczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ushug szkoleniowo-doradczych

zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty przez wykonawce lub osoby, ktorych
potencjat posiada lub dysponuje wykonawca, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym
okresie

Punkty przyznawane w ramach w/w kryterium bedg liczone wg nastgpujgcego wzoru:

J=(J0 : Jmax) x 40

gdzie:

J — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

JO - jakosé (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Jmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposrdd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w w/w kryterium wynosi 40.

C. Doswiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej i/lub doswiadczenie w zarzgdzaniu firma:
Przez do$wiadczenie w prowadzaniu dziatalnosci gospodarczej i/lub zarzagdzaniu firmg rozumie sig¢ faczna
liczbe lat prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na wilasny rachunek (bez uwzglgdniania okreséw przerw
w prowadzeniu dzialalnodei) i/lub taczna liczbe lat petienia funkcji zarzadezych w ramach umowy o pracg
i/lub uméw cywilnoprawnych przez wykonawce lub osoby, ktérych potencjat posiada lub dysponuje
wykonawca,

Punkty przyznawane w ramach w/w kryterium beda liczone zgodnie ze schematem:

1-2 lata — 2 pkt

3-4 lata— 4 pkt

5-6 lat — 6 pkt

7-8 lat — 8 pkt

9-10 lat i wigeej — 10 pkt

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w w/w kryterium wynosi 10,

W przypadku wskazania przez Oferenta wigkszej liczby oséb, ktore bgda wykonywal zamowienie,
Zamawiajacy na potrzeby powyzszych obliczen wezmie pod uwage tylko jedng osobg o facznie najwickszej
ilodei punktéw uzyskanych w ramach kryterium B i C,

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladno$cia do dwoéch miejse po przecinku

Wazna oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbg punktéw (suma kryteriow A + B + C) uznana zostanie za
najkorzystniejszg, Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Oferta powinna byé wydrukowana na druku zatgczonego formularza ofertowego, podpisana i ztozona wraz
z zalgcznikami, w terminie do 28 czerwcea 2018 r, poprzez:
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email: biuro@barr.org.pl (nalezy przestaé skan podpisanej oferty wraz z zatgeznikami potwierdzonymi za
zgodnoséé z oryginatem) lub poczta/osobiscie na adres siedziby Bilgorajska Agencja Rozwoju Regionalnego
S.A. ul. Kosciuszki 65 23-400 Bitgoraj.

Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane. Liczy si¢ data zlozenia/dostarczenia (w przypadku
oferty przestanej drogg elektroniczng data zapisania na serwerze pocztowym Zamawiajgcego) a nie data
nadania. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 84 6865393, 604564148

O wyborze oferty Zamawiajgcy poinformuje kazdego z Oferentow wskazanym przez niego kanatem
informacyjnym. W przypadku zloZenie oferty w formie elektronicznej Oferent najpdzniej przed dniem
podpisania umowy zobowiazany bedzie do dostarczenia oryginatléw dokumentéw w formie papierowe;.

Nen e

0.

VIII. Pozostale informacje

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana,
uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystnicjsza sposréd pozostatych
ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na
realizacje niniejszego zamdwienia. Jezeli nie mozna dokonaé wyborn oferty najkorzystniejszej, ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w
ziozonych ofertach. W przypadku, gdy Wykonaweca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wybory kolejnej najkorzystnigjszej oferty.
Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$é zmiany w trakcie realizacji zamowienia 0séb wskazanych w ofercie
jako wykonawcow pod warunkiem, ze osoby te beda posiadaly doswiadczenie (okreslone na podstawie
liczby punktéw obliczonych na zasadach wyliczenia punktéw w ramach kryterium B. i C pkt. VI
zapytanie ofertowego) nie mniejsze niz osoby pierwotnie wskazane do realizacji zaméwienia. Zmiana
0s6b wykonujgcych zaméwienia wymagaé bedzie uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanic ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego.

Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjowania stawki cenowej z Wykonawcg

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Oferta oraz inne dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spelniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
zlozona na wzorze oferty dolgczonym do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert Zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.

Zamawiajgcy informuje, Zze terminy platnosci wynagrodzenia Wykonawcey uzaleznione bedg od terminu
wplynigeia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych
realizacja umowy na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulega¢ opdznieniom.

Bilgoraj, dnia 20 ezerwea 2018 r.
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